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MODELO PARA ESTRUTURAÇÃO DO TRABALHO DE 

CONCLUSÃO DE CURSO (TCC) 

 

 Este modelo para estruturação do TCC do curso de graduação da FCFRP 

é um resumo das normas da ABNT. Portanto, para maiores detalhes e 

necessidades específicas na redação do TCC será necessário consultar a norma 

completa da ABNT, disponível no site da Biblioteca Central de Ribeirão 

Preto/USP (https://www.bcrp.prefeiturarp.usp.br/serv5-norma.asp). O objetivo 

deste documento é apenas ajudar os estudantes e facilitar a redação do seu TCC 

dentro das normas estabelecidas.  

Para as turmas ingressantes até 2020 (até a turma 94) é aceito o TCC no 

formato de monografia ou artigo científico. Assim, para os ingressantes até 2020 

as normas para redação do TCC no formato de artigo científico seguirão as 

normas da revista científica escolhida para publicação. Neste caso, apenas a 

capa e os elementos pré-textuais seguirão as normas da ABNT descritas neste 

documento. O TCC redigido no formato de monografia deverá seguir todas as 

normas descritas neste documento. 

Para as turmas ingressantes a partir de 2021 (turma 95 em diante) apenas 

será aceita a redação do TCC no formato de monografia. Assim, a redação do 

TCC deverá seguir todas as normas descritas neste documento. 

 

NORMAS GERAIS 

A recomendação é que o texto seja redigido no tamanho de folha A4, 

digitado na cor preta, fonte arial, tamanho 12 para o texto e tamanho menor 

(fonte 10 ou 11) para citações de mais de três linhas, notas de rodapé, 

paginação, ficha catalográfica, legendas e fontes das ilustrações e das tabelas. 

As margens devem ser: esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior de 2 cm. 

Todo o texto deve ser digitado em espaço de 1,5 cm, exceto para citações 

de mais de três linhas, notas de rodapé, referências, legendas e fontes das 

ilustrações e das tabelas, ficha catalográfica, natureza do trabalho (tipo de 

trabalho e nome da instituição) que devem ser digitados em espaço simples. As 

referências, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espaço 

simples em branco.  



Na folha de rosto, o tipo de trabalho e o nome da instituição a que é 

submetido devem ser alinhados a partir do meio da parte impressa da página 

para a margem direita.  

Os títulos das seções devem começar na margem superior da folha 

separados do texto que os sucede por um espaço de 1,5 cm e, da mesma forma, 

os títulos das subseções devem ser separados do texto que os precede, ou que 

os sucede, por um espaço de 1,5 cm. 

 Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas 

sequencialmente. As folhas pré-textuais, apesar de contadas, não são 

numeradas. A numeração é colocada a partir da primeira folha da parte textual, 

inclusive as páginas de abertura dos capítulos (se houver), em algarismos 

arábicos no canto superior direito da folha. Havendo apêndice e anexo, as folhas 

dos mesmos devem ser numeradas de maneira contínua e a paginação deve dar 

seguimento à do texto principal. Para evidenciar a sistematização do conteúdo 

do trabalho, deve-se adotar a numeração progressiva para as seções e 

subseções do texto, com algarismos arábicos.  

 Títulos sem indicativo numérico: errata, agradecimentos, lista de 

ilustrações, lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de símbolos, 

resumo, sumário, referências, apêndice e anexo devem ser centralizados e não 

numerados. Os elementos sem título e sem indicativo numérico (dedicatória, 

agradecimento e folha de aprovação) devem ser apresentados em folhas 

distintas.  

 As ilustrações são desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, 

gráficos, mapas, organigramas, plantas, quadros,etc. Sua identificação aparece 

na parte superior, precedida da palavra designativa, seguida de seu número de 

ordem de ocorrência no texto, em algarismos arábicos. Após a ilustração, na 

parte inferior, indicar a fonte consultada (obrigatório mesmo que se produção do 

próprio autor), legenda, notas e outras informações necessárias à sua 

compreensão (se houver), com fonte menor que a do gráfico.  

 O título da tabela deve ser precedido pela palavra Tabela e sua 

numeração em ordem de ocorrência no texto, em algarismos arábicos e um 

hífen. A tabela deve ser colocada, preferencialmente em posição vertical, 

facilitando a leitura dos dados. As colunas não devem ser delimitadas por traços 

verticais e os traços horizontais superiores e inferiores ao cabeçalho devem ser 



mais fortes. As fontes consultadas para a construção da tabela devem ser 

colocadas após o traço inferior.  

  



CAPA (ELEMENTO OBRIGATÓRIO) 

 

ELEMENTOS PRÉ-TEXTUAIS 

Folha de rosto (obrigatório) 

Ficha catalográfica (obrigatório) 

Errata (opcional) 

Folha de avaliação (obrigatório) 

Dedicatória (opcional)  

Agradecimento (opcional) 

Resumo em língua portuguesa (obrigatório) 

Lista de ilustrações (opcional) 

Lista de tabelas (opcional) 

Lista de abreviaturas (opcional) 

Lista de símbolos (opcional) 

Sumário (obrigatório) 

 

ELEMENTOS TEXTUAIS 

Introdução 

Desenvolvimento (objetivos, métodos, resultados, discussão) 

Conclusão 

 

ELEMENTOS PÓS-TEXTUAIS 

Bibliografia (obrigatório) 

Anexo (opcional) 

Apêndice (opcional) 
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NOME COMPLETO DO AUTOR 

 

 

Título do trabalho 
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MODELO DE FICHA CATALOGRÁFICA 

 

Autorizo a reprodução e divulgação total ou parcial deste trabalho, por qualquer 
meio convencional ou eletrônico, para fins de estudo e pesquisa, desde que 
citada a fonte. 

 

 

Silva, José da  
Tílulo do trabalho. Ribeirão Preto, ano. 
Número de páginas (exemplo: 30 p.) 

 
Trabalho de conclusão de curso apresentado à Faculdade de Ciências 

Farmacêuticas de Ribeirão Preto, Universidade de São Paulo. 
Nome do orientador:  
 
1- palavra-chave; 2- palavra-chave; 3- palavra-chave 

 

  



MODELO DE FOLHA DE AVALIAÇÃO OU 
APROVAÇÃO 

 

Nome do autor: Silva, José da 

Título do trabalho: 

Trabalho de conclusão de curso apresentado à Faculdade de Ciências 
Farmacêuticas de Ribeirão Preto. 
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