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MANUAL DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO - FCFRP/USP

FARMACIA-BIOQUIMICA (Ingressantes 2017/2018/2019)
e
FARMACIA (Ingressantes a partir de 2020)

NOVEMBRO/2023



¥ AT, UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

O
3
w ~ A~ ~
6 :\z ‘}E FACULDADE DE CIENCIAS FARMACEUTICAS DE RIBEIRAO PRETO | K Ld
w W2z
" o CoMmISSAO DE GRADUAGAO/SERVICO DE GRADUAGCAO
" 5 ; _*j

]
A‘ P
\'% 2 APOIO PEDAGOGICO

A-DEFINICOES PARA O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO NA FCFRP/USP

| - DA ORGANIZAGAO DAS ATIVIDADES

O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) é uma atividade obrigatéria para a
conclusdo do curso de Graduagdo na FCFRP/USP;

A Comissao de Graduacao (CG), o Apoio Pedagdgico (AP) e o Servico de Graduagao
(SG) sdo responsaveis pelo planejamento e organizacdo de todas as atividades do TCC
na FCFRP/USP;

Cabe a CG a coordenacdo dos médulos e a definicdo dos cronogramas e programas;
Cabe a todos os docentes da FCFRP/USP a participacdo nas bancas examinadores;
Todos os docentes da FCFRP/USP podem ser orientadores;

Toda a documentacado referente ao TCC (envio do trabalho, plano de trabalho,
relatério parcial e alteragGes diversas devem ser tramitadas apenas por e-mail, no
endereco da CG: cgrad@fcfrp.usp.br)

Todos os modelos dos documentos e as informacgdes sobre o TCC estdo disponiveis
no site www.fcfrp.usp.br >> Ensino >> Graduagdo >> TCC.

Il - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Trata-se de atividade académica obrigatdria a ser cumprida pelos estudantes de
Graduacdo em atendimento as Diretrizes Curriculares Nacionais para os cursos de
Farmadcia vigente, com o objetivo de avaliar a capacidade de integracdo de conceitos
tedricos e atividades praticas e que requerem a entrega de um trabalho e sua
respectiva defesa para uma banca examinadora.

O obijetivo é avaliar o aluno de forma individual, ao final do curso e assim obterem o
grau de Farmacéutico (ou Farmacéutico-Bioquimico) da FCFRP

Ill - DOS MODULOS OBRIGATORIOS

Sao disciplinas obrigatérias presentes na matriz curricular do curso de Farmacia e
representam as etapas que deverdo ser seguidas por cada estudante a serem
cursadas pelos estudantes nos semestres ideais definidos nela.

O objetivo é orientar e auxiliar os estudantes na confeccdo de seus Trabalhos de
Conclusdo de Curso (TCC) durante o curso.

B-MANUAL PARA ELABORAGAO DO TCC POR MODULO

IV — MODULO: CGF2101 - Trabalho de Conclusdo de Curso | — Estudos preparatérios — 52 e
62 periodo


mailto:cgrad@fcfrp.usp.br
http://www.fcfrp.usp.br/
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ATIVIDADES PREVISTAS:
e Serdo ministrados conceitos tedricos sobre importante que auxiliardo o estudante na
confeccdo de TCCs;

RESPONSABILIDADES DOS ESTUDANTES:
e Buscar as linhas de pesquisa, nos sites das Unidades da USP e/ou curriculo Lattes do
docente;
e Confirmar com o respectivo docente sobre a possibilidade de orienta-lo;

RESPONSABILIDADES DOS ORIENTADORES:
e Disponibilizar e atualizar os dados de suas linhas de pesquisa nos sites das Unidades
e/ou curriculo Lattes.

REGRAS E DOCUMENTACOES
e O orientador devera ser docente da USP, podendo ser vinculado a qualquer
curso/Unidade;
e E vedada a figura do co-orientador nos trabalhos de TCC;
e O tema/linha de pesquisa escolhida deve corresponder a uma das areas do
curso/profissdo farmacéutica.

V - CGF2102 - Trabalho de Conclusao de Curso Il — Desenvolvimento — 72 e 82 periodos

ATIVIDADES PREVISTAS:
e Elaboragdo e entrega de plano de trabalho, relatério parcial e desenvolvimento do
TCC pelo estudante em conjunto com o orientador;
e A CGird agendar reuniées durante todo o ano com os estudantes para acompanha-
los e orientd-los nas duvidas;

RESPONSABILIDADES DOS ESTUDANTES:
e Comparecer as reunides com o orientador;
e Conhecer o conteddo deste manual;
e Participar das reunides de acompanhamento oferecidas no mdédulo pela CG;

RESPONSABILIDADE DO ESTUDANTE E ORIENTADOR:

Auxiliar e orientar o estudante na definicdo do tema, modalidade (detalhes no
proximo item), objetivos, materiais e métodos, resultados esperados e cronograma
para entrega do Plano de Trabalho pelo aluno orientado;

e Auxiliar e orientar o estudante no desenvolvimento do TCC e todos os aspectos
relacionados a ele, incluindo sobre a necessidade de aprovacdes dos Comités de Etica
(CEP ou CEUA), conforme o caso;

e Assinar o plano de trabalho e relatdrio parcial a ser entregue pelo aluno.

3
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REGRAS E DOCUMENTAGOES

Sobre o PLANO DE TRABALHO e RELATORIO PARCIAL:

Entrega do plano de trabalho e relatério parcial nos prazos e procedimentos
estabelecidos durante as reunides de acompanhamento ao longo do ano;

Sobre o TCC:

O tema/linha de pesquisa escolhida deve corresponder a uma das areas do curso.

A Comissdao de Graduagdo nao faz exigéncia sobre o nimero de paginas totais, mas
recomenda que permaneca dentro da faixa de 20 a 30 paginas;

As modalidades de TCC disponiveis para escolha do orientador e do estudante é
monografia ou artigo cientifico se estudantes se ingressante até 2020 e somente
monografia se ingressante a partir de 2021;

Do tipo Monografia

1.

2.

Seguird as Normas da ABNT, disponivel no site da Biblioteca Central da USP de
Ribeirdo Preto em http://www.bcrp.prefeiturarp.usp.br/serv5-norma.asp);
Idioma portugués.

Do tipo Artigo Cientifico (ingressantes até 2020)

1.
2.
3.

Seguira as normas da revista escolhida para publicagao;

O estudante devera ser o primeiro autor;

Podera estar submetido, aceito ou publicado até o dia da apresentacdo. Se o
estudante o apresentar como “submetido”, a CG o considerara como versao final nao
havendo a necessidade de envio de novo arquivo pela versdao revisada ou a
publicada.

Podera ser entregue nos idiomas, portugués ou inglés.

Até 30 dias antes da apresentacdo o estudante poderd alterar qualquer dado do TCC
(orientador, modalidade, tema, objetivos, materiais e métodos, resultados esperados
e cronograma), basta apenas enviar novo plano de trabalho;

Sobre o orientador:

Devera ser docente da USP, podendo ser vinculado a qualquer curso/Unidade;

E vedada a figura do co-orientador nos trabalhos de TCC;

Recebera a carga horaria referente a 1 (um) crédito aula no ano, independentemente
da quantidade de orientados que possuir;

Podera orientar até 5 estudantes por ano;


http://www.bcrp.prefeiturarp.usp.br/serv5-norma.asp

¥ AT, UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

O
3
w ~ A~ ~
6 :\z ‘}E FACULDADE DE CIENCIAS FARMACEUTICAS DE RIBEIRAO PRETO | K Ld
w W2z
" o CoMmISSAO DE GRADUAGAO/SERVICO DE GRADUAGCAO
" 5 ; _*j

]
A‘ P
\'% 2 APOIO PEDAGOGICO

VI — MODULO: CGF2103 — Trabalho de Conclusdo de Curso Ill — Apresentagdo — 92 e 102
periodos

ATIVIDADES PREVISTAS:

Agendamento e apresentag¢ao do TCC pelo aluno;
Reunides de acompanhamento a serem agendadas pela CG;

RESPONSABILIDADE DO ESTUDANTE

Enviar o arquivo digital do trabalho por e-mail para cgrad@fcfrp.usp.br e para todos
os membros da banca até 30 (trinta) dias antes da data agendada para apresentacao;
Durante a defesa, deverd apresentar o trabalho em até 30 (trinta) minutos;

Ap0s a defesa, enviar em até 10 dias Uteis novo arquivo digital do TCC com as devidas
correcles e exigéncias para a Biblioteca Digital, quando houve, juntamente com o
documento “Aceite — Indicagdo do TCC para a Biblioteca Digital” para o email
cgrad@fcfrp.usp.br.

Fazer a leitura do documento “Instru¢des TCC estudantes” disponivel no site da
Graduacgdao>> TCC.

RESPONSABILIDADE DO ESTUDANTE EM CONJUNTO COM ORIENTADOR:

Sugerir duas datas para apresentacdo do TCC dentre as divulgadas pela CG no site da
Graduag¢ao>> TCC;

Definir dois membros convidados, sendo um titular e um suplente e confirmar a
disponibilidade para participarem nas datas escolhidas;

Preencher formulario para agendamento da banca conforme regras divulgadas pela
CG no site da Graduacdo >> TCC.

RESPONSABILIDADE DA CG:

Verificar conflito entre membros de bancas agendadas para o mesmo dia e hordrio;
Indicar o presidente da banca, podendo ser qualquer docente da FCFRP;

Criar link do Google Meet na agenda do Google e enviar para todos os membros da
banca e incluir para o presidente a co-organizacdo do evento;

Realizar qualquer alteracdo no link da banca;

Receber o documento “Resultado final da defesa”, cadastrar a nota e avisar ao aluno
por e-mail, sobre possiveis correcées e/ou indicacdo do TCC para a Biblioteca Digital
e os procedimentos para tal;

Receber o documento “Aceite — Indicacdo do TCC para a Biblioteca Digital” e o
arquivo digital do TCC com as devidas exigéncias e enviar para o e-mail da BCRP.

RESPONSABILIDADE DO PRESIDENTE DA BANCA:


mailto:cgrad@fcfrp.usp.br
mailto:cgrad@fcfrp.usp.br
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Verificar o documento “Instrucdes para o presidente — Bancas de TCC”, disponivel no
site da Graduacao>> TCC;

Conduzir os trabalhos da banca, pois o estudante terd até 30 minutos para realizar a
apresentacdo e em seguida, na forma de didlogo, cada membro tera 15 minutos para
arguicao comec¢ando pelo convidado(a) do orientador; depois o presidente da banca
e por ultimo o(a) orientador(a);

Enviar o documento “Resultado final da banca” imediatamente apds o término da
banca para e-mail cgrad@fcfrp.usp.br.

REGRAS E DOCUMENTAGOES

Sobre o TCC:

Devera ser enviado, em arquivo digital em PDF por e-mail, pelo estudante em até 30
(trinta) dias antes da data de apresentacdo para a CG e toda a banca;

Sobre a banca:

A banca serd composta por 3 (trés) membros, sendo o orientador, um membro
convidado pelo orientador e estudante e o presidente da banca, a ser indicado pela
CG;

Os membros convidados poderdo ser qualquer pessoa que tenha no minimo titulo de
Mestre, ndo havendo exigéncia de vinculo com a USP e nem quanto a funcdo que
exerce profissionalmente;

Preencher o formuldrio para agendamento da banca contendo dados (n2 USP, e-mail
e telefone) do aluno e orientador e dados (e-mail e telefone) dos membros
convidados (titular e suplente) apds a devida confirmagao com todos os envolvidos a
respeito da data e horario;

Sobre a apresentagdo:

Em caso de ndo cumprimento do tempo, o estudante nao precisara ser reprovado, e
a banca podera fazer a avaliacdo que julgar necessdria a respeito, podendo ser
somente uma redugdo da nota;

O presidente da banca deverd enviar o documento “Resultado final da banca”
imediatamente apds o término da banca;

O estudante deverd enviar o arquivo digital do TCC apds as corre¢des e cumprimento
das exigéncias da BCRP para disponibilizacdo na Biblioteca digital, quando houver e
também o formulario “Aceite — Indicacdo do TCC para a Biblioteca Digital”;

C-GLOSSARIO

I - APRESENTACAO DO TCC
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E de responsabilidade da CG o estabelecimento de prazo e procedimento para os
estudantes realizarem os agendamentos das apresentacdes;

E de responsabilidade do aluno o agendamento de sua apresentacdo na forma e
procedimento estabelecido pela CG;

O estudante devera, em conjunto com o orientador, sugerir duas datas e horarios
dentre os divulgados pela CG para a apresenta¢dao, confirmar a disponibilidade e
obter telefone e email dos membros convidados, titular e suplente;

O estudante somente poderd realizar o agendamento da banca se estiver
matriculado no médulo CGF2103-Trabalho de Conclusao Il — Apresentacao;

E parte obrigatéria para ser aprovado no médulo CGF2103-Trabalho de Conclusdo de
Curso Il = Apresentacao;

Serdo realizadas de forma on-line, pelo Google Meet;

E de responsabilidade da CG a criacdo dos links dos eventos através da Agenda do
Google e envio aos membros da banca;

O prazo para a CG criar todos os links e consequentemente considerar o
agendamento aceito é de até 30 dias apds o término do prazo para os estudantes
preencherem o formulario;

O estudante podera considerar o agendamento aceito pela CG com a criag¢ao do link
do evento;

O estudante deverd enviar a versao final do TCC (digital) para a banca e para a CG
com 30 dias de antecedéncia a data da defesa;

Podera ser realizada em inglés, somente na modalidade “Artigo Cientifico”
(ingressantes até 2020) e a pedido do estudante, quando o membro convidado, pelo
orientador, for estrangeiro, desde que haja a concordancia de todos os membros da
banca examinadora;

O tempo maximo de apresentacao do aluno é 30 (trinta) minutos;

A arguicdo nao devera exceder 45 minutos, com duracdo mdaxima de 15 (quinze)
minutos por examinador;

O resultado do trabalho devera ser definido pela banca e sugere-se que seja no
maximo de 10 (dez) minutos. Neste momento, os convidados deverdo se retirar da
reuniao.

Serd considerado aprovado o estudante que obtiver a nota minima igual ou superior
a 5,0 (cinco), por unanimidade ou pela maioria dos membros da banca examinadora.
Além disto, a nota a ser cadastrada no sistema Jupiter para o mdédulo CGF2103-
Trabalho de Conclusdo de Curso lll — Apresentacdo sera a maior nota final dentre as
atribuidas pelos membros da banca.

A apresentacdo podera ser considerada insatisfatéria e a banca podera solicitar uma
nova apresentacdo, sendo a nova data definida no mesmo dia;

Il - BANCA EXAMINADORA
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Serd composta por 3 (trés) membros, sendo o orientador, membro convidado (um
titular e um suplente) do orientador e estudante e presidente da banca, a ser
indicado pela CG;

Os membros convidados poderdo ser qualquer pessoa que tenha no minimo titulo de
Mestre, ndo havendo exigéncia de vinculo com a USP e nem quanto a fun¢do que
exerce profissionalmente;

O presidente da banca sera indicado pela CG apds agendamento da data da
apresentacdo pelo aluno e podera ser qualquer docente da FCFRP/USP;

Caberd aos membros da banca examinadora a avaliacdo do TCC do estudante;

A banca examinadora avaliard o trabalho escrito e a apresentacdo oral e somente
podera reprovar o estudante se o mesmo ndo comparecer para a apresentagao.
Quando a apresentacdo ndo for considerada satisfatéria os membros poderdao
solicitar que o estudante apresente novamente, em outra data, atendendo as
indicacGes dos mesmos;

Esta remarcacdo devera ser feita no mesmo dia, em nova data acordada entre as
bancas;

Caberd ao presidente da banca o gerenciamento da apresentacdo e o preenchimento
e envio para a CG dos documentos pertinentes;

Il - ARTIGO CIENTIFICO (OPCAO PARA ESTUDANTES INGRESSANTES ATE 2020)

E uma modalidade de TCC a ser escolhida pelo estudante e orientador;

O estudante poderd apresentar seu TCC com artigo cientifico se ele estiver
submetido, aceito ou publicado;

O estudante devera ser o primeiro autor;

Somente nesta modalidade serd permitida a apresentacdao em inglés;

IV - INDICACAO DO TCC PARA A BIBLIOTECA DIGITAL

Segue as normas estabelecidas na Resolugdo CoCex-CoG  7497/18
(https://leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-cocex-cog-no-7497-de-09-de-abril-de-
2018)

Somente poderdo ser indicados os TCCs, na modalidade Monografia e serd de
responsabilidade da banca examinadora a decisdo sobre a recomendacao;

Apds o término da apresentacao, o estudante recebera da CG, as instrugdes, prazos e
procedimentos sobre o assunto;

O estudante podera concordar ou ndo com a inclusdo de seu trabalho na Biblioteca
Digital da USP;
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V - ORIENTADOR:

Recebera a carga hordria referente a 1 (um) crédito aula no ano do médulo CGF2102
e CGF2103, independentemente da quantidade de orientados que possuir;

Poderd orientar até 5 estudantes por ano;

E vedada a figura do co-orientador nos trabalhos de TCC;

Devera ser docente da USP, podendo ser de qualquer outra Unidade;

Ndo podera ser pds doutorando;

Deverd orientar, acompanhar e avaliar o andamento do trabalho em todas as suas
etapas e interferir, quando necessario, para o bom andamento do projeto;

Devera auxiliar na indicacdo e convite de dois membros (um titular e um suplente)
para a banca examinadora e confirmar a participacdo do mesmo na data desejada;

VI -TEMA

Devera pertencer as diversas areas das ciéncias farmacéuticas;

VIl - TCC

Devera ser desenvolvido individual por cada aluno;

As aprovacdes dos Comités de Etica (CEP ou CEUA) e outros documentos julgados
relevantes deverdo ser incluidos como Anexos;

A Comissdo de Graduacdo ndo faz exigéncia sobre o nimero de paginas totais, mas
recomenda que permaneca dentro da faixa de 20 a 30 péginas.

Podera ser monografia ou artigo cientifico caso o estudante seja ingressante até
2020 e somente monografia se o estudante for ingressante a partir de 2021;

Seguira as Normas da ABNT, disponivel no site da Biblioteca Central da USP de
Ribeirdo Preto em http://www.bcrp.prefeiturarp.usp.br/serv5-norma.asp);


http://www.bcrp.prefeiturarp.usp.br/serv5-norma.asp

